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CONG TY CP PAU TU VA THUONG MAI Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
DAU KHi THAI BINH

Thai Binh, ngay 05 thang 4 ndm 2018

DU THAO

QUY CHE LAM VIEC

PAI HQOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
CONG TY CP PAU TU VA THUONG MAI DAU KHi THAI BINH

- Cian cir Luit Doanh nghiép duoc Qudc hoi khéa XIIl thong qua ngay

26/11/2014.
- Cin ct DPiéu 18 t6 chirc va hoat dong cua Cong ty cd phan Pau tu va Thuong
mai Dau khi Thai Binh.

1. Quy dinh chung:

- Pam bao Dai hoi dién ra tuan thi dung cac quy dinh ctia Phap luat va Diéu 18
Cong ty. Pam bao nguyén tac cong khai, dan chi va quyén loi hop phép cia cac
Co dong.

- Quy dinh cu thé quyén lo1 va nghia vu cua cac bén tham gia Pai hdi va diéu
kién, thé thirc tién hanh Pai hoi.

2. DPoan chu tich Dai hoi:

- Thanh phan: Poan cha tich gdm 03 thanh vién, Chu tich HPQT - L& Chu toa Pai
hoi.

- Nhiém vu ctia Poan Chu tich:

+ Piéu hanh cac hoat dong cua Dai hoi theo chuong trinh da dugc Dai hoi thong
qua.

+ Hudng din cac dai biéu va Pai hoi thao luan.
+ Trinh du thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét.
+ Tra 161 nhiing van dé do Pai hoi yéu cau.
- Poan Chu tich 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chi, quyét dinh theo da
s0.
3. Thu ky Dai hoi:

Thu ky Pai hdi do Boan Chu tich gidi thi¢u va duoc Dai hoi thong qua béng
biéu quyét. Thu ky chiu trach nhiém trude Poan chu tich va Pai héi vé nhiém vy
cua minh, cu thé:

- Ghi chép dﬁy du trung thyuc cac ndi1 dung cua Pai hoi.

- Giup Poan chu tich kiém tra tu cach cta co dong va dai di¢n co dong du hop
(khi can thiét).



- Hd trg Poan chu tich cong bd du thao cac van kién, két luan, nghi quyét cua Dai
hoi va thong bao ctia Boan Chu tich gtri dén céc ¢6 dong khi dugce yéu cau.

- Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu cua cac cd dong.
- Tiép nhan dién mung, thu, céc tai li¢u c6 lién quan dén Pai hoi.
. Ban Kkiém tra tu cich C6 dong:

Ban kiém tra tu cach c6 déng do Ban t6 chirc Pai hoi gi6i thiéu va dugce Pai hoi
thong qua. Ban kiém tra tu cach c6 dong c6 trach nhiém kiém tra tu cach va tinh
hinh ¢6 dong, dai di¢n c6 dong dén du hop.

Trudng Ban kiém tra tu cach ¢ dong bao cao voi Pai hoi vé tinh hinh c¢6 dong
du hop duoc thyuc hién theo Diéu I¢ Cong ty.

. C0 dong tham dv Pai hdi c6 dong:

Céac c6 dong hodc ngudi dai dién cd dong, nhom cb dong sé hiru cd phan co
quyén biéu quyét tai thoi diém chét danh sach c6 dong (ngay 10/5/2018) cua
Cong ty déu c6 quyén tham dy Dai hoi ddng c6 dong thudng nién nim 2018 cua
Cong ty.

Céac Dai biéu, ¢d dong, nguodi dai dién theo uy quyén tham du Pai hoi c6 mat
ding thoi gian quy dinh va lam tha tuc dang ky voi Ban Té chirc Pai hoi.

Trong qué trinh dién ra Pai hoi, cac cd dong phai tuan thu theo sy hudng dan
cua Poan Chu tich, tng xr van minh, lich sy, khong gay mat trat tu; khi can ra
ngoai hoi trudng phai xin phép duoc sy dong v ciia Poan chi tich va thong bao
cho thu ky Pai hoi.

Nguoi dugce uy quyén tham dy Pai hoi khong dugc uy quyén lai cho nguoi khac
(nguoi thir 3) tham dy Dai hoi.
. Phat biéu y kién tai Pai hoi:

C6 dong dang ky nodi dung phat biéu voi Poan Chu tich (qua Thu ky Dai
hoi) khi phat biéu hodc can tranh luan thi gio tay, khi duoc Poan Chu tich nhat
tri mgi phat biéu. Mdi c¢6 dong phat biéu tir 05 — 07 phiit, ndi dung can ngan
gon, tranh trung lap.

. Biéu quyét:

TAt ca cac van dé trong chuong trinh nghi sy ctia Pai hoi déu dugc thong qua
bang cach lay y kién biéu quyét cong khai cua tat ca c6 dong bang Thé bicu
quyét theo s6 ¢6 phan s¢ hitu va dai dién;

Mdi ¢6 dong duoc cap 01 thé biéu quyét, trong d6 ghi tén c6 dong/dai dién duoc
iy quyén, sd c¢b phan c6 quyén biéu quyét (so hitu va iy quyén) cia cd dong va
c6 dong diu treo ctia Cong ty ¢d phan Pau tu va Thuwong mai Dau khi Thai
Binh;

Céc van dé duoc biéu quyét trong Pai hoi dugc thong qua khi:



+ Thdng qua stra doi bd sung mot s6 ndi dung ciia Dicu 1é Cong ty, bd sung nganh
nghé kinh doanh, Loai c6 phan va sé luong co phan chio ban va to chuc lai va
giai thé Cong ty: Pat ty 1¢ it nhat 65% tong s6 cd phan biéu quyét cua tat ca co
dong dy hop chip thuan.

+ Thong qua cac van dé khac: Pat ty 1¢ it nhat 51% tong sd co phan bicu quyét
cua tt ca cd dong dy hop chap thuan.

+ Viéc bau bd sung thanh vién Ban kiém soat, mdi c¢6 dong c6 tong s6 phiéu bau
tuong ng v6i tong s6 c¢d phan s hiru va duge Gy quyén. Thanh vién Ban kiém
soat dugc bau bod sung 13 nhimg nguoi trang cir voi sb6 phiéu bau duoc ldy tir cao
xudng thap va dat ty 18 it nhat 65% tinh theo tong s6 co phan biéu quyét cia tat ca
¢ dong du hop.

8. Ban kiém phiéu:

Ban kiém phiéu cua Dai hoi do Poan Chu tich gi6i thiéu va dugc Dai hoi
thdng qua bang biéu quyét tai chd. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém thu phiéu
biéu quyét, phiéu bau cir; kiém phiéu, tong hop va Bao cdo két qua cac ndi dung
biéu quyét, két qua bau cir trude Pai hoi.

9. C6 dong, ngudi Pai dién theo uy quyén tham du hop Pai hoi phai chdp hanh
nghiém chinh Quy ché lam viéc ctia Pai hoi dong ¢ dong. C6 dong vi pham
Quy ché nay thi tuy theo mirc d6 cu thé, Poan Chu tich s& xem xét va c6 hinh
thire xtr 1y theo diém b, khoan 7, diéu 142 cua Luat Doanh nghiép (Y&u cau co
quan c6 tham quyén duy tri trat tu cudc hop; truc xuat nhitng ngudi khong tuan
tht quyén diéu hanh cta Chu toa, cd y gay réi trat tu, ngin can tién trién binh
thudng cua cudc hop hoic khong tuan thu cac yéu ciu vé kiém tra an ninh ra
khoi cudc hop Dai hoi déng c6 dong).

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hoi dong cd dong biéu
quyét thong qua.
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